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Escola Alema de Lisboa

Regulamento da Comisséo Disciplinar

1. Inicio do Procedimento

Quando o Conselho de Turma (CT) convoca ou contacta a Comissao Disciplinar (CD) para deliberar
sobre a aplicacdo da medida disciplinar n.° 6 (ameaca de expulsdo da escola) ou n.° 7 (expulsao da
escola), deve fundamentar esta acao através de requerimento escrito, referindo em concreto as
infragcdes disciplinares em causa, descrevendo-as com exatiddo, bem como os elementos de prova
qgue constam do processo do aluno, na medida do permitido pela regulamentacdo aplicavel em
matéria de protecao de dados. O requerimento estara disponivel para consulta pela parte do(da)
aluno(a) e pelos membros da CD na secretaria de alunos da EAL. A pedido da parte do aluno, a EAL
disponibiliza uma cépia, mediante confirmacdo da sua rececdo.

Cabe a/ao Presidente da CD (o/a Diretor(a) da Escola) convocar a CD, a parte do(da) aluno(a) (por
carta registada com aviso de rececao) e outros participantes.

Por norma, o prazo entre a data da reunido da Comissao Disciplinar e a convocatéria dirigida a
parte do(da) aluno(a) devera ser de aproximadamente um més, podendo ser significativamente
menor em casos justificados, nomeadamente de maior urgéncia.

A convocatoéria dirigida a parte do(da) aluno(a) deve mencionar:
= Data e local da reunido da CD;

» Descricdo sobre a natureza do CD (decisdo sobre a ameaca de expulsdo da escola ou
sobre expulsdo da escola) e referéncia aos regulamentos aplicaveis (Anexo
Regulamento Interno da Escola; Regulamento da Comissao Disciplinar);

* Indicacao de que o pedido fundamentado para a aplicacao da medida disciplinar esta
disponivel para consulta junto da EAL e de que a EAL disponibilizara uma cépia
mediante pedido;

» Informacdo a) de que a parte do(da) aluno(a) tera a oportunidade de se pronunciar
sobre o pedido e a sua fundamentagdo: por escrito, até 1 semana antes da data da
reunido da CD e/ou oralmente na reunido da CD; b) e de que, se aquela parte ndo se
manifestar, os factos que sustentam o pedido sdo considerados corretos;

* Nomes dos membros da CD e outros participantes na reunido da CD;
= Decurso da reunido (Ordem de Trabalhos, ver abaixo);

» Referéncia a lingua em que a reunido se realizara (ver abaixo);
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2. Composi¢ao da CD e outros participantes na reunido

Membros da CD presentes (com direito a voto):

= Um membro da Direcdo da Escola (DE) como presidente
= Um membro do Conselho de Administragdo (CA);
=  Um membro do Conselho de Pais (CP);

» Trés docentes, preferencialmente de departamentos diferentes e que, em todo o caso,
ndo tenham dado aulas regularmente ao aluno/a aluna em questdo, no ano letivo em
CUrso ou no ano anterior;

Apenas poderdo participar como membros do CD com direito a voto aqueles que ndo
apresentem suspeitas fundadas de preconceito ou parcialidade relativamente ao caso
especifico a ser decidido, como por exemplo (mas ndo exclusivamente) nos casos em que exista
uma relagdo familiar ou outra ligacdo préxima com o aluno/a aluna em questao.

O quérum necessario a aprovacao de uma resolugdo é constituido pelos seguintes elementos:
membro da Dire¢do da Escola, membro do Conselho de Administragdo, membro do Conselho
de Pais, um(a) docente.

Outros participantes presentes (sem direito a voto):

= O/A Diretor(a) de Turma do aluno/da aluna em questao;

»= A parte do(da) aluno(a) (aluno(a) e os seus encarregados de educacdo e (opcional)
um(a) professor(a) de confianca;

» Um membro da equipa psicossocial;

= Um(a) secretario(a), de preferéncia o(a) diretor(a) do respetivo departamento (Escola
Primaria, 2.° e 3.° ciclo, Ensino Secundario) ou um membro da dire¢do alargada da
Escola.

Confidencialidade:

Os membros do CA, os colaboradores da EAL e os membros do CP sé podem participar na reunido
da CD ap0s terem assinado previamente um termo de confidencialidade.

3. Decurso da reunidao da CD

A reunido devera contemplar os seguintes pontos da ordem de trabalhos:
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1. Presidéncia: cumprimentos, verificagdo das presencas e cumprimento das formalidades
exigidas (convocatoéria, quérum e processo desde o requerimento do CT até ao momento da
realizagdo da CD), indicagao da Ordem de Trabalhos;

2. Direcdo de Turma: leitura do requerimento para aplicagdo das medidas disciplinares e
respetiva fundamentacao;

3. A parte do(a) aluno(a) e (se presente) o(a) professor(a) de confianca: oportunidade para fazer
declaragdes;

4. Membro da equipa psicossocial: oportunidade para fazer declaragdes;
5. Outros participantes: Resposta a eventuais perguntas por parte dos membros da CD;

Os outros participantes abandonam a reunido (com excec¢do do(a) secretario(a)), permanecendo
apenas os membros da CD;

6. Membros da CD: Discussao e - se a CD nao for adiada - votag¢ao secreta (maioria simples - a
presidéncia decide em caso de empate):

(i sobre o pedido

(i) em caso de delibera¢do da aplicagdo da medida disciplinar n.° 7, sobre a possibilidade
(eventualmente sujeita a condi¢des) de suspender a sua efetiva¢do até ao final do ano
letivo;

7. Presidéncia: verificagdo dos resultados;
8. Membros da CD: revisdo e assinatura da ata;

9. Todos os membros sdo advertidos de que a decisdo tomada deve ser tratada com absoluta
confidencialidade até que seja formalmente comunicada aos encarregados de educacdo (a
medida n.° 6) ou implementada (a medida n.° 7).

10. Presidéncia: encerramento da reunido.

4. Procedimento posterior a reunido da CD

A/O Presidente informa o CA e a Dire¢do Administrativa e Financeira (DAF) sobre o resultado da
reunido da CD. A ata da reunidao da CD fica imediatamente disponivel na Administracdo (ADM) para
consulta pela parte do(a) aluno(a).

O CA e a DAF preparam uma carta dirigida aos encarregados de educacdo do(a) aluno(a), que deve
conter os seguintes pontos:

(i) referéncia ao requerimento para aplicagdo das medidas disciplinares n.° 6 ou n.° 7 e
respetiva fundamentacao;

(i) informacao sobre o resultado da reunido da CD (comunicacdo oficial);

(iii) referéncia a possibilidade de consulta da ata (na ADM da EAL);

(iv) caso tenha sido decidido aplicar a medida n.° 7 sem suspensdo da sua execugao:
esclarecimento sobre a rescisao extraordinaria e imediata do contrato escolar.
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O CA e a DAF enviam a carta (registada com aviso de rece¢ao) com a maior brevidade possivel, no
prazo maximo de 5 dias apds a realizacao da reunidao da CD.

No dia do envio da carta, a parte do(a) aluno(a) sera contactada telefonicamente pelo Diretor/pela
Diretora da Escola e informada sobre a decisdo da CD, bem como sobre o envio da carta nesse
mesmo dia. Se a parte do(a) aluno(a) o solicitar, o documento sera igualmente enviado em formato
digital por correio eletrénico, apos o contacto telefénico.

Ap6s comunicagao da decisdo da CD a parte do(a) aluno(a), todos os professores da turma do
aluno/da aluna em questdo serdo informados da decisdo do CD, por correio eletrénico, pelo
Diretor/pela Diretora da Escola.

A parte do(a) aluno(a) pode apresentar, por escrito, recurso da decisdo da CD relativa a aplicagao
das medidas disciplinares n.° 6 ou n.° 7, no prazo de 8 dias apés a sua divulgacdo. A CD ird analisar
a decisdo anteriormente tomada, tendo em conta as objecdes apresentadas pelos encarregados
de educacgdo ou pelo(a) aluno(a) maior de idade. Apds discussdo, é tomada uma decisdo.

5. Lingua do processo

O requerimento do CT, incluindo a sua fundamentacdo, a convocatéria dirigida a parte do(a)
aluno(a) para a reunido da CD, a ata da CD e a carta informando sobre a decisdo da CD, enviada a
parte do(a) aluno(a), deverdo ser redigidas na seguinte lingua:

(i) Alemao, caso todos os encarregados de educagdao dominem a lingua alemg;

(i) Alemao e portugués, caso nem todos os encarregados de educa¢do dominem a lingua
alema ou nem todos os membros da CD dominem a lingua portuguesa;

(iii) Portugués, caso seja a lingua comum de todos os encarregados de educacdo e de

todos os membros da CD (e nem todos dominem a lingua alema).
Quanto a lingua a utilizar na parte publica da reunido da CD, aplica-se o seguinte:
(x) Alemdo, no caso referido em (i) supra;

(xx) Alemao e portugués, nos casos referidos em (ii) e (iii) supra.

6. Custos do processo disciplinar

A convocacao de uma Comissdo Disciplinar, a preparacao de todos os documentos necessarios
(em parte, em duas linguas) e a execuc¢do adequada do processo implicam um esforco significativo
de tempo e de custos adicionais para a EAL.

Por conseguinte, a EAL cobrard a parte do(a) aluno(a) uma taxa basica por este processo e, se
aplicavel, pelo processo de recurso. O valor dessa taxa é comunicado anualmente na circular anual
(Regulamento de Pregos).\



